Организациям, состоящим 
в Перечне потенциальных исполнителей по услуге
на организацию и проведение Мероприятий


Исх. № 123 от 10.03.2022
                                             

[bookmark: _Hlk47435213][bookmark: _Hlk47440891]                                    Запрос коммерческого предложения на оказание услуги № 7
Центр поддержки предпринимательства запрашивает коммерческое предложение на оказание услуги по организации и проведению 1 (одной) образовательной программы, разработанной АО «Корпорация «МСП» - «Мама -предприниматель» в формате офлайн, в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к запросу коммерческого предложения на оказание услуги)
Прошу предоставить коммерческое предложение в срок до 18 марта 2022 до 12:00 (местного времени), фиксированная цена на оказание услуги составляет 550 000 руб. 00   коп.
Коммерческое предложение принимается и рассматривается только с подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии).
Коммерческое предложение может быть подано в электронном виде на адрес электронной почты - e.kirpicheva@msp03.ru При подаче коммерческого предложения указанным способом все документы входящие в состав коммерческого предложения должны быть заархивированы в zip архив в единую папку с установлением пароля на zip файл. Пароль для вскрытия документов папки с коммерческим предложением сообщается ответственному сотруднику Фонда в день окончания приёма коммерческих предложений. Ответственность за своевременное сообщение пароля к открытию документов лежит на Заявителе.
	Коммерческое предложение должно быть оформлено по прилагаемой форме.
Приложение:
          1. Техническое задание.
            2.Форма коммерческого предложения.
            3.Критерии и порядок оценки коммерческих предложений на оказание услуг на организацию и проведению 1 (одной) обучающей программы, разработанных АО «Корпорация «МСП» - «Мама -предприниматель» в формате офлайн.
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                                                                                   Приложение № 1 к запросу коммерческого предложения на оказание услуг  

Техническое задание
на оказание услуги по проведению 1 (одной) образовательной программы, разработанной АО «Корпорация «МСП» - «Мама -предприниматель» в формате офлайн. 
Объем оказания услуг: согласно таблице №1


Место оказания услуг: Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Смолина, 65, Центр предпринимательства «Мой бизнес».
Срок оказания услуг: - одна образовательная программ, разработанной АО «Корпорация «МСП» - «Мама -предприниматель» в формате офлайн, в срок не позднее 01 ноября 2022 года (по согласованию с Заказчиком).

Цель Мероприятий: 
· Популяризация предпринимательства среди женщин в РФ.
· Повышение качества проектов начинающих предпринимателей.  
· Вовлечение социально незащищенных граждан в экономическую деятельность. 
· Налаживание взаимодействия между действующими и начинающими предпринимателями региона. 
· Тиражирование успешных практик развития бизнеса. 
· Формирование пула перспективных бизнес-моделей, реализуемых женщинами и максимального вовлечения женщин в предпринимательство.  
· Привлечение внимание инвесторов и СМИ к проектам 

	Наименование Мероприятия 
	Оказание услуг по проведению федеральной образовательной программы «Мама – предприниматель 2021» и конкурсного отбора бизнес-проектов

	Фиксированная цена договора (руб.)
	550 000 рублей

	Количество участников (проектов)
	Не менее 15 (пятнадцати) – не более 35(тридцати пяти).  Женщины, находящиеся в декретном отпуске и / или имеющие несовершеннолетних детей, при этом не ведущие предпринимательскую деятельность или ведущие ее не менее одного года на момент реализации программы в регионе.




1. Содержание услуг, требования к ним, отчетные документы (согласно таблице №1):



































	№
	Наименование услуги, характеристики
	Отчетные документы

	1. 
	Организация и проведение федеральной образовательной программы «Мама – предприниматель 2022» и конкурсного отбора бизнес-проектов 

	1.2
	Исполнитель обеспечивает организацию и проведение федеральной образовательной программы «Мама – предприниматель 2022» и конкурсного отбора бизнес-проектов согласно (далее - Конкурс): 
- Положения о проведении федеральной образовательной программы «Мама – предприниматель 2022» и конкурсного отбора бизнес-проектов (Приложение №1 к техническому заданию);
- Методических рекомендаций по проведению программы «Мама – предприниматель» (Приложение №2 к техническому заданию).

	- Общий текстовый отчет по реализации мероприятия,


	1.3. 
	Информационное освещение проведения регионального этапа Конкурса.
1. Исполнитель разрабатывает и согласовывает с Заказчиком медиаплан по реализации Конкурса согласно Методическим рекомендациям (Приложение№2) в срок не позднее чем 3 (три) рабочих дня со дня заключения договора. Изменения и дополнения в медиаплан согласовываются в срок не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты опубликования информационного материала.
2. Исполнитель осуществляет размещение информации в официальных группах социальных сетей Центра «Мой бизнес». Исполнитель также обеспечивает распространение анонсов и (или) пост-релизов в зарегистрированных деловых средствах массовой информации на территории Республики Бурятия путем их размещения на сайтах или порталах, группах бизнес-сообществ в количестве не менее 3 (трех) публикаций (анонс мероприятия о начале конкурса, промежуточный анонс, пресс-релиз по итогам) не менее чем в 3-х СМИ.
Исполнитель разрабатывает и осуществляет размещение анонсов и пост-релизов. Анонсы мероприятий и пост-релизы согласовываются с Заказчиком не менее чем за 3 (три) рабочих дня до их опубликования. 
Требование к анонсу:
- заголовок; 
- текстовая часть;
- цели и задачи мероприятия; 
- информация о мероприятии;
- сроки проведения мероприятия;
- сроки подачи заявок;
- организатор мероприятия; 
- целевая аудитория
- цитата спикера
- партнеры мероприятия
- фото-анонс.
Охват аудитории – не менее 1000 человек.
Требование к пост-релизу:
- заголовок;
- текстовая часть;
- информация об итогах проведения мероприятия; 
- информация о мероприятии; 
- организатор мероприятия,
- цитата спикера;
- партнеры мероприятия
- фотоотчет. 
Охват аудитории – не менее 1000 человек.
Тексты анонсов и пост-релизов должны быть написаны литературным языком, без грамматических и пунктуационных ошибок.
2. Исполнитель обеспечивает в срок с 25 марта по 6 мая 2022г. освещение информации о проведении Конкурса согласно Методическим рекомендациям (Приложение №2 ):
· 1) Рассылка типового пресс-релиза и анонса с адаптацией к региону в не менее 3-х ключевых региональных СМИ (обязательное согласование с Заказчиком) и 1 федерального СМИ.
· Каждая информационная рассылка должна содержать фото. 
· При размещении информации о проекте в любых материалах (в том числе в соц. сетях) упоминание всех партнеров и организаторов проекта  
· Рассылка не позднее, чем за 3-4 недели до старта проекта.
· Информирование на сайтах районов Республики и Центра Занятости РБ.
· Организация конкурса среди мам-предпринимателей в соцсетях для увеличения группы охвата.
2) на региональных популярных ТВ-каналах. Не менее 3-х новостных сюжетов: не менее одного сюжета на каждом из каналов (в т.ч. с возможностью освещения в районах Республики Бурятия). Содержание информации, изменения и дополнения в информацию, выбранные телекомпании и сроки размещения согласовываются в срок не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты размещения информационного материала.
3) Информационный баннер 6х3 м на конструкции на центральных улицах г. Улан-Удэ (место согласовывается с Заказчиком).

	
- Медиаплан по реализации Проекта;

- Скриншоты, фото, ссылки на размещения информации в социальных сетях, порталах, сайтах, региональных СМИ, наружной рекламы;

- Ссылки на новостные сюжеты на региональном телевидении.

- скриншот размещения информации на сайте Центра Занятости РБ.

	1.4.
	Обеспечение и организация приема заявок предпринимателей на участие в региональном этапе Конкурса.
Исполнитель организует:
- сбор и прием конкурсных заявок участников регионального этапа Конкурса согласно реестра поданных заявок в календаре мероприятий на сайте msp03.ru, а также на электронный адрес Исполнителя.
- регистрацию путем подачи заявки на сайте: mama-predprinimatel.ru.
Исполнитель обеспечивает набор участников, оформление и размещение не менее 15 и не более 35 заявок.
Участник, подавший заявку на Конкурс, должен удовлетворять критериям, установленным положением о проведении Конкурса. (Приложение №1. П. 1.4)
Информация об участниках регионального этапа Конкурса, содержащаяся в конкурсных заявках:
- является конфиденциальной (за исключением случаев, когда такая информация являлась общедоступной на момент получения ее Исполнителем);
- используется только для организации участия лиц, подавших заявки на участие в Конкурсе в том числе для оценки членами Экспертного жюри участников Конкурса и связи с ними; 
- не подлежит разглашению или использованию в любых иных целях без письменного согласия участников Конкурса.
	Реестр собранных заявок на бумажном носителе;  
Реестр участников Проекта, принявших участие в Проекте, по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему техническому заданию.

	1.5.
	Формирование экспертного совета Конкурса.
Количеств членов Экспертного совета: не менее 7 (семи) человек (согласно Методическим рекомендациям по проведению программы: Мама – предприниматель)
Члены Экспертного совета: Персональный состав Экспертного совета согласовывается сторонами в срок до 10 (десять) календарных дней до проведения Конкурса.  
Исполнитель обеспечивает приглашение (не менее чем за 30 дней до начала Конкурса, повторная рассылка приглашений - не менее чем за 15 дней до начала Конкурса) и участие (не менее чем за 3 дня до начала Конкурса) в качестве членов Экспертного совета лиц согласно утвержденному с Заказчиком списку членов Экспертного совета.
Исполнитель организует и обеспечивает работу Экспертного совета Конкурса согласно методическим рекомендациям о Конкурсе. (Приложение №2)
Результаты работы Экспертного совета оформляются в виде протокола и подписываются всеми присутствующими на заседании членами Экспертного совета. Оригинал протокола передается на хранение Заказчику.
В протоколе отражается следующая информация:
- наименования номинаций Конкурса;
- перечень финалистов в каждой номинации с указанием набранных ими средних баллов; 
- имя победителя.
Члены Экспертного совета обязаны строго придерживаться принципов конфиденциальности и неразглашения в отношении информации об участниках Конкурса.
	Проект списка членов Экспертного совета;
Итоговый протокол конкурса

	1.6.
	Материально-техническое обеспечение проведения регионального этапа Конкурса
Требование к площадке для проведения образовательной программы:
· Компьютер, проектор, кликер, экран, аудиоколонки, лазерная указка 
· Флипчарты (4 шт.), цветные маркеры (12 шт.) 
· Программное обеспечение (MS Office, Adobe Reader, ПО для транслирования видеороликов  
· Возможность организации кофе-брейков для участниц 
· Возможность подключения ноутбуков участниц для проведения расчетов и подготовки презентаций к электросети и интернету. 
Требование к площадке для финала и церемонии награждения:
· Вместимость не менее 45 человек; 
· Возможность организации кофе-брейков для участниц, организаторов и членов жюри; 
· Зал или отдельное местов холле для пресса подходов, пресс-волл и баннер (ролл ап); 
· Отдельное помещение (стол, стулья, вода, перекус), для совещаний жюри; 
· Кондиционирование; 
· Доступ в интернет; 
· Экран, проектор с воспроизведением звука и видео 
· Помещение должно быть украшено, забрендировано баннерами партнеров проекта.
· Возможность организовать кофе брейки для участниц, организаторов и членов жюри.
	

	1.7.
	1. Проведение образовательных блоков программы и защита проектов.
1.1 Обучение проходит в течение 4 дней по 8 часов в день, с проведением не менее трех визитов на действующие предприятия - субъекты МСП и общением с собственником бизнеса не менее 2 часов.  Обучение должно проходить согласно Дизайн-сетке программы (Приложение №2).
1.2. Защита бизнес-проектов участниц. В пятый, заключительный день программы участницы Конкурса защищают свои бизнес-проекты перед экспертным жюри в форме коротких выступлений с презентацией заранее определенного формата и ответов на вопросы.

	

	1.8
	Кофе-брейк
3 кофе-брейка в день (4 дня обучения)
1 торжественный кофе-брейк на 5 финальный день Конкурса.
	

	1.9.
	Разработка, изготовление и предоставление участникам Конкурса печатной и наградной продукции
1. Распечатать документы для всех членов Жюри. Ссылка https://yadi.sk/d/UQ_WauuLnFPr9A 
1.2. Файл «Акт-победитель» - распечатать в двух экземплярах. Желательно заполнить таблицу по жюри заранее (ФИО в левом столбце, организацию/должность в правом. Председатель жюри должен тоже быть указан в таблице). 
1.3 Файл «Протокол» - распечатать в одном экземпляре. Желательно заполнить таблицу по жюри заранее (ФИО в левом столбце, организацию/должность в правом. Председатель жюри должен тоже быть указан в таблице). 
1.4 Файл «Контакты победителя» - распечатать в одном экземпляре. 
1.5 Файл «Комиссия экспертов» - заполняется и распечатывается для каждого члена жюри, для информирования о составе. 
1.6 Файл «Оценочный лист» - Заполнить ФИО и название проекта. 
1.7 Сделать и распечатать именные таблички для каждого члена жюри. Табличка должна содержать ФИО и должность. 

2. Сертификат:
количество: по количеству участников Конкурса, но не менее 15 шт,
материал: бумага мелованная матовая не менее 220 г/м2., 
печать: полноцветная печать (4+0), 
формат: А4
рамки А4, стекло
3. Благодарность:
количество: 20 шт., (для экспертного совета и партнеров)
материал: бумага мелованная матовая не менее 220 г/м2, 
печать: полноцветная печать (4+0)
формат: А4, 
рамки А4, стекло
4. Бейджики с ФИО для всех участниц. 
5. Подарки, предоставленные партнерами Конкурса. (торт, букеты и т.п.)
	Согласованный с Заказчиком дизайн-макет наградной продукции;

Фотоотчёт на электронном носителе.


	1.10.
	Фото-сопровождение мероприятий Конкурса.
1. Фотосъемка: репортажная.
Стиль: деловой.
Фотографии мероприятий должны отражать суть и содержание каждого проводимого очного мероприятия Конкурса (тестирования, групповых консультаций программы наставничества, конкурсов и др.), содержать изображение спикеров, экспертов, участников Конкурса, каждого участника конкурса, членов Экспертного совета, членов экспертной комиссии, процесса оказания услуг в соответствии с настоящим техническим заданием, в том числе брендирование (оформление) площадки, в т.ч. техническое обеспечение мероприятия,  работу Экспертного совета, экспертной комиссии и процесса награждения на конкурсах.
Количество фотографий каждого проводимого очного мероприятия Проекта – не менее 10 шт., конкурса – не менее 30 шт. (количество фотографий может быть уменьшено по согласованию с Заказчиком).
Требования к качеству фотографий: 6000х4000 пикселей, разрешение не менее 300 dpi/пикселей на дюйм, съемка горизонтальная. Формат: jpg.
Среди предоставленных фотоснимков не должно быть смазанных, размытых, слишком затемненных или слишком светлых, на которых не виден или не понятен объект фотосъемки.
Фотографии с каждого мероприятия направляются в течение 2 (два) дней со дня проведения соответствующего мероприятия.
2. Исполнитель также осуществляет обработку указанных Заказчиком фотографий: цветовая коррекция, баланс белого, кадрирование, резкость и контраст фотографий. 
Количество обработанных фотографий: 120 штук. 
	120 фотографий 

	2.
	Модерация и проведение мероприятий Конкурса.
Исполнитель осуществляет организацию и контроль проведения мероприятий Конкурса в соответствии с требованиями настоящего технического задания и программой каждого мероприятия Конкурса.
Исполнитель осуществляет непосредственное взаимодействие с участниками Конкурса (участниками каждого мероприятия Конкурса) и координацию их действий.
Исполнитель осуществляет организацию и контроль профессионального общения участников Конкурса, наставников и иных участников мероприятий Конкурса во время их проведения и подготовки к ним. 
Задача модератора – следить за соблюдением регламента и программы каждого мероприятия Конкурса.  
Модератор определяет круг лиц, участвующих в мероприятиях Проекта, распределяет кто и на какие вопросы должен будет отвечать, вовремя перенаправляет тому или иному участнику вопрос или передает слово, определяет последовательность выступлений участников того или иного мероприятия.
Модератор должен быть в связке с администраторами мероприятий. Модератор обеспечивает соблюдение делового этикета, тематики обсуждаемых вопросов. Модератор должен быть максимально объективным.

	- Видеозапись каждого мероприятия

	3.
	Общие требования к оформлению мероприятий Конкурса
Все мероприятия должны быть оформлены с учетом разработанного стиля Конкурса «Мама-предприниматель», с использованием логотипа Заказчика - логотипа «Мой бизнес».
В оформлении должны быть использованы:
1. Ролл-ап (для офлайн мероприятий) 1 шт.
2.  Пресс-вол: Каркас - металлическая рамка. Баннер: размеры: высота 3100 мм, длина 5110 мм, загибы по 8 сантиметров по периметру, качество печати: интерьерная, крепления: люверсы.  
Дизайн указанных в настоящем пункте презентационных материалов разрабатывается Исполнителем и согласовывается с Заказчиком.
	Согласованный дизайн-макет презентационных материалов.


 

	Заказчик

Руководитель службы по образовательным проектам и популяризации предпринимательства
 

Кирпичева Е.А.______________
 (по доверенности №07-01/15 от 29 октября 2021года)
М.П.
	Исполнитель








_________________  

М.П.












                                                                                                                                 




                                                                                                                                                        Приложение №2 к 
Запросу коммерческого предложения на оказание услуги

                                                                                                                   Приложение № 12
К Порядку отбора компаний для участия в
реализации мероприятий, направленных
на обеспечение деятельности
 Гарантийного фонда Бурятия

Образец

Оформляется на фирменном бланке организации
/индивидуального предпринимателя


В Центр поддержки предпринимательства
от ___________________________
(Указывается наименование организации/ индивидуального предпринимателя)
В лице ___________________________
(Указывается ФИО, должность)

Исх. №__ от _____ г.


Коммерческое предложение на оказание услуги
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Указывается наименование услуги)

_(Указывается наименование организации)_________ предлагает оказать услуги в соответствии с Техническим заданием (перечисляются пункты Технического задания):
1.
2.
…

На сумму ____________________ руб. ____ коп.

Представленное коммерческое предложение действительно до _____________ г.

Мы обязуемся в случае принятия нашего коммерческого предложения заключить договор в соответствии с прилагаемым проектом договора и оказать услуги в соответствии с требованиями технического задания.
Мы обязуемся отказать в предоставлении услуги субъекту малого и среднего предпринимательства в случае, если состоим с данным субъектом малого и среднего предпринимательства в одной группе лиц, определенных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции. 
Мы признаем, что направление Заказчиком запроса и представление потенциальным Исполнителем коммерческого предложения не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.
	
_______________________________
	
___________________
	
______________________

	(руководитель юридического лица /индивидуальный предприниматель)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	

	М.П.
	
	«___» ___________20___г.


	
	
	
	
	
	
	
	
	



